oY Instituto de Pensiones de los
iPECOL Servidores Piiblicos del Estado de Colima

Instituto de Pensiones de los
Servidores PUblicos del Estado de Colima

Clave: N/A Fecha de emisién: 28/01/2026
Versién N°. O Pagina: 1 de 9

Programa Anual de
Desarrollo Archivistico
(2026)

1856-2026

2026, ANO DEL 170 ANIVERSARIO DE LA CREACION DEL ESTADO DE COLIMA

3er Anillo Periférica S/N Colonia El Diezmo C.P. 28010 Colima, Colima, México Tels. (312) 31 6 20 00 ext. 20400, 20401



Servidores Piiblicos del Estado de Colima T
Direcciéon General Pagina 2 de 9
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026

;& IPECOL Instituto de Pensiones de los Emismnf.;;/e(;lp;ég

TR o o = 1Y YRR

. AICANICE oo eeeeeeevemmssesesss s RS SRR 54541

B, MArco NOTIMAIVO ... rreccemamsesscammsees s ssssesis s ssssas s s s

A 1 110 R A P Ly a1 () L J R —————————————— R

PRESENTAGCION ... sesassssesesssecesesssmsssessssmssssssssssssssssssassssessssssmssssassasssassssssssasessssssassasassssesss

A. MAFCO A REFEIGIICHA ... iressensiseeesssmsssssssssssess st ass s RS 000
B. JUSHIFICACIONY oo cevesssesessssssss s R SRR SRR R R
. ODJEUIVOS.........oooevreeeereeesesesess s ssse e 5885888588888 AR

D. P ANIEACTON oo cees s saeee s see s R R SRR R RS R R

B, REOIUISITOS. w..oooooeeeeseeeseeeeersreeeecseesessassomsssssssssssses s esese e 1 0
SR o= 1 8 Lo = OO OO IO OISO
c. Actividades, entregables y responsables. ...
d. Recursos humanos Y MaterialeS... . mmeereissisimsssisssssssssrsssessrsssssssiness
e. Tiempo de iMPIeMENTACION. c it
F  COSEOS commeeeeeeeeeees s eeesesssseeasesssassassenssnssassasss st asesestastastbas ceLiE s are s AR s e R bR AR
E. Desarrollo Y EValUQCION ...t ssssssssssssssssssassssssssssss

F. Hojadecierre........ U —— -}

1856-2026

2026, ANO DEL 170 ANIVERSARIO DE LA EREACION DEL ESTADO DE COLIMA

3er Anillo Periférico 5/N Colonia El Diezmo C.P. 28010 Colima, Colima, México Tels. {312) 31 6 20 00 ext. 20400, 20401



Servidores Publicos del Estado de Colima Versim o
Direccion General Pdgina 3 de 9
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026

. Instituto de Pensiones de los Clave: N/A
% lpEch Emisién: ZaSV/eOI/ZS
° * N
L]

1. Objetivo

Garantizar la correcta clasificacién y conservacién de la documentacién que se genera en el Instituto
de Pensiones de los Servidores Publicos del Estado de Colima, asi como dar continuidad a la
organizacion de los archivos de cada Unidad Administrativa actualizando los instrumentos de control
archivistico.

2. Alcance

Aplica para el Sistema Institucional de Archivos del IPECOL

3. Marco Normativo

A continuacidn, se proporciona una relacién de la normatividad aplicable para la consolidacién del
Sistema Institucional de Archivos en los niveles estructural, documental y normativo.

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Colima.

¢ Ley General de Archivos, Diario Oficial de la Federacién, 15 de junio de 2018.

» Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Diario Oficial de la Federacién, 09
de mayo de 2016

* Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Accedo a la Informacién
Pablica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los lineamientos para la
Organizacién y Conservacion de los Archivos. Diario Oficial de la Federacién, 04 de mayo de 2016.

e Ley Orgéanica de la Administracién Publica del Estado de Colima.

e Ley de Archivos del Estado de Colima. 31 de agosto de 2019

e Leyde Transparenciay Acceso a la Informacién Pablica del Estado de Colima. Publicada en el
Diario Oficial el “Estado de Colima” el 30 de mayo 2016

* Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de
Colima. Publicada en el Diario Oficial el “Estado de Colima" el 26 de julio de 2017

4. Términos y Definiciones

AGN: Archivo General de la Nacion
IPECOL: Instituto de Pensiones de los Servidores PUblicos del Estado de Colima

LGA: Ley General de Archivos
PADA.: Programa Anual de Desarrollo Archivistico: herramienta de planeacién orientada a mejorar

las capacidades de administracién de archivos de las dependencias y entidades.
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RNA: Registro Nacional de Archivos.

SIA: Sistema Institucional de Archivos: es el conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios,
estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la actividad
archivistica, de acuerdo con los procesos de gestién documental.

Sujeto Obligado: Al Instituto de Pensiones de los Servidores Publicos del Estado de Colima (IPECOL)

PRESENTACION

Con el objetivo de fortalecer al Sistema Institucional de Archivos, y en cumplimiento de la
normatividad en materia de archivos publicos, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico se elabora
de acuerdo a las funciones de los sujetos obligados en cumplimiento al capitulo V de la Ley de
Archivos del Estado de Colima que establece la planeacién en materia archivistica. siguiente:

A. Marco de Referencia

Como principal problema en la institucion, se presenta una baja cultura en materia de gestién de
archivos, al mismo tiempo carecemos de los espacios suficientes y adecuados para el resguardo y
conservacién de los documentos de archivo; mostrandose también que los archivos de concentracién
se encuentran con documentacién caduca pendiente de identificar, organizar y clasificar con base en
las funciones que y atribuciones de cada Unidad Administrativa del IPECOL, descrita en la Ley de
Pensiones de los Servidores Publicos del Estado que entré en vigor el 01 de enero de 2019.

Para lo cual deberan sentarse las bases y los procesos para administrar, organizar y conservar la
documentacién, con el objeto de respetar el derecho a la verdad y el acceso a la informacion,
fomentando el conocimiento del patrimonio documental de la Nacién y el derecho a la cultura.

Con la reciente inscripcion al RNA (noviembre 3 de 2025) del sujeto obligado IPECOL conforme a la
LGA dentro de las obligaciones principales se encuentran:

e Laorganizaciény conservacion de los archivos que emanan de las funciones del IPECOL.

e Contar con el Sistema Institucional ce Archivos (SIA)

e El cumplir con los instrumentos archivisticos

e Capacitar al personal en materia arcnivistica

En cumplimiento con el articulo 23 de la Ley General de Archivos (LGA), se presenta el Programa Anual

de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026, en el que se contemplan las acciones a emprender a nivel
institucional para cumplir con los mandatos establecidos por la Ley.

B. Justificacion
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El PADA 2026 nos permitird fortalecer las practicas en materia de archivo coadyuvando en el
cumplimiento de las responsabilidades archivisticas dentro del IPECOL.

Dar seguimiento a los procesos que nos permitan mantener el ciclo vital de los documentos,
realizando la correcta depuracién de los archivos de tramite y evitar acumulaciéon innecesaria de
documentos, contribuyendo en la liberacién de espacios de trabajo dentro del Instituto.

Se considera a mediano plazo el fortalecimiento de los conocimientos en la organizacion, clasificaciéon
y preservacion de la documentacion, mediante capacitaciones técnicas competentes. Para
posteriormente evitar un rezago en los trabajos archivisticos.

Por lo anterior se desprenden lo siguientes:

C. Objetivos

Establecer los mecanismos de gestién documental, con la finalidad de iniciar con el proceso de
organizacién y conservacién documental de los archivos, que permitan el acceso a la informacién yel
cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Archivos.

» Fomentar la capacitacién del personal involucrado en el manejo u operacién de archivos, para el
correcto manejo de archivos, propiciando la no acumulacién de documentos, asi como la correcta

organizacién y conservacion de los archivos.
* Actualizacion de los instrumentos de control y de consulta archivistica, para su aplicacion en el

IPECOL.
e Generacion de las herramientas y procedimientos para la implementacién del Sistema

Institucional de Archivos.

D. Planeacién

En relacién a la infraestructura se cuenta con un area designada para resguardo de la documentacién
de archivo de concentracién dentro del Instituto.

Ademas, se cuenta con el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el Catdlogo de Disposicidn
Documental vigente, mismo que se actualizard en este 2026. Asi como su publicacién en la pagina

web del Instituto.

En tanto al recurso humano, se cuenta con personal que ademas de realizar funciones propias de su
puesto, realizan funciones de archivo, adaptando y perfecciondndose conforme a las necesidades.
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a. Requisitos.

Con la finalidad de dar cumplimiento a los objetivos del PADA, se definen las necesidades para el
mejoramiento de los archivos y la ejecucién de las actividades contempladas.

1. Aplicar y homologar la clasificacién archivistica, de conformidad a lo sefalado en el Cuadro General
de Clasificacion Archivistica.

2. Aplicar las vigencias documentales, establecidas en el Catélogo de Disposicién Documental, a las
series documentales que producen la totalidad de las unidades administrativas, con base en sus
funciones y atribuciones establecidas en la normatividad.

3 Gestionar la autorizacién de bajas documentales administrativas, contables y de comprobacion
administrativa inmediata y apoyo informativo, asimismo que cumplan su vigencia documental,

establecida en el Catalogo de Disposicién Documental.

4. Gestién y organizaciéon de capacitaciones que abarquen las distintas fases — tramite, conservacion
e histérico-.

b. Alcance.
El Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2026, es aplicable a todos los Archivos de Tramite y de

Concentracién, de cada una de las Unidades Administrativas, los cuales integran el Sistema
institucional de Archivos del IPECOL.

c. Actividades, entregables y responsables.

Cada entregable corresponde a cada una de las acciones a realizar para el cumplimiento del PADA.

“b° !!_' I: ; ;*:#ﬁlm:
|I aan
Destino final de documentacién Eqyio gE documentaleon SNACHID Acta u oficio de envio
) considerada para baja del Estado de Colima para su /o descarte
probable descarte ¥
Actualizar el documento integral de
5 Actualizacién de los Instrumentos de archivo publicado en el portal de liga web con las
Control Archivistico transparencia del IPECOL Sistema publicaciones del SIA

Institucional de Archivo del IPECOL
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Capacitaciéon en materia de archivos | Solicitar platicas de sensibilizacién en

. - . Lista asi i
3 | para al menos el 50% del personal del | el manejo u operacién de archivos, s de asistencia /

evidencia fotografica

sujeto obligado para el correcto manejo de archivos
Conservacion de la documentacion Contratacién del servicio d d
) . . ici m
4 libre de insectos y otros organismos L € p’°gfa E.!, N
fumigacion fumigacion

que daian el papel

Disposicién de manera funcional de
5 equipos especiales para la atencién Programa de recarga de extintores | programa de recarga
de desastres por incendios

Solicitar la limpieza del drea de
archivo al drea correspondiente
6 | Recorrido de verificacion del archivo | Verificar la correcta ubicacién de los fotografias anexas
extintores y correcto llenado de los

mismaos
T > Mantener vigente la constancia de Constancia RNA
Actualizacién de Informacion en AGN .g . s .
inscripcion vigente

d. Recursos humanos y materiales

Con fecha 19 de octubre de 2020, se instald el Grupo Interdisciplinario del IPECOL, integrado por los
titulares de las Areas:

El recurso humano alli fue designado por los titulares de las Unidades Administrativas del IPECOL
para el cumplimiento de las funciones dentro de su propia jornada laboral, mismos que no cuentan
con los perfiles en temas de archivo, por lo que se ird capacitando y asesorando a dicho personal.

En cuanto a la infraestructura para el resguardo y almacenamiento de los documentos de archivo, el
IPECOL cuenta con un &rea que alberga la documentacién en etapa semiactiva (Archivo de
Concentracién), ubicado en las instalaciones propias del IPECOL con domicilio en Av. Tercer Anillo

Periférico s/n Col. El Diezmo, Colima; Col.
Contando con el mobiliario basico de anaqueles, y suministro de bienes de consumo y papeleria para

el desempefio de las funciones.

e. Tiempo de implementacién.

Los titulares de las Unidades Administrativas deben dar cumplimiento a las actividades plasmadas en
este Programa en el periodo comprendido de enero a diciembre de 2026, de conformidad con el

cronograma establecido.
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Cronograma de actividades.

Envio de documentacién al Archivo del Estado de Colima
para su probable descarte

Actualizar el documento integral de archivo publicado en
el portal de transparencia del IPECOL Sistema
Institucional de Archivo del IPECOL

solicitar platicas de sensibilizacion en el manejou
operacién de archivos, para el correcto manejo de
archivos

Contratacion del servicio de fumigacion

Programa de recarga de extintores

Solicitar la limpieza del drea de archivo al drea
correspondiente
verificar |a corrects Ublcacidn de los extintores y

Mantener vigente la canstancia de inscri pcién

f. Costos

El presente programa 2026 se desarrollara en apego al presupuesto de egresos y la politica de
austeridad a la que se apega el Instituto de Pensiones de los Servidores Publicos del Estado.

E. Desarrollo y Evaluacién

1. Planificacién de las comunicaciones

Se llevaran a cabo reuniones de trabajo entre los responsables de Archivo de Tramite designados por
cada Unidad Administrativa y el Area Ccordinadora de Archivos. De igual forma, se pretende
establecer un canal de comunicacién constante con la Coordinacion General de Archivos del Estado
de Colima, lo anterior para la realizacion de las actividades en estricto apego a la normatividad vigente.

a. Reporte de avances

Se elaborard un pre informe semestral de las actividades en materia de aplicacién de la LGA. Con
fundamento en su articulo 26, los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del Programa Anual y publicario en el portal electrénico, a mas tardar el dltimo dia del
mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa.
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b. Control de Cambios

En caso de que el Programa Anual sufra cambios, el Area Coordinadora de Archivos, lo notificara en el
Informe Anual, debiendo documentar los cambios descritos y detallando la justificacién e impacto del
cambio realizado.

. Planificacion de la gestién de riesgos

Es de gran importancia para el cumplimiento de la LGA y a su vez del Programa Anual, que exista
aceptacion a los cambios dentro de la institucién, de manera que se destinen los recursos necesarios
para la aplicacion de la LGA en el IPECOL y que su personal reconozca y de la importancia debida a la
gestidn documental, conforme a los lineamientos que se establezcan.

a. Identificacién, analisis y control de riesgos
A continuacién, se presentan los riesgos identificados para la implementacién del Programa Anual, el
porcentaje de riesgo € impacto de cada uno:

Aeiamateri ST 1 AR = o S

N e L
T N

e Lt Sl ey ]

| 70% probable
Que las dreas administrativas del IPECOL realicen fuera de tiempo fos
procesos en materia de archivos por desconocimiiento

Programar capacitaciones y / o gestionar asesorias técnicas o talleres en

|Acumulacién documental en las Greas destinadaas a
materia de gestion documental y administraclén de archivos

|Funciones de oficina

80% Probable
El impacto seria directamente en ki gestion documental y cumplimiento de la
LGA, ocasionade por la falta de atencidn al mejoramiento o creaclén de
espaclos e Infraestructura necesarla y /o la falta de creacién del Sistema

Estatol de Archives para el destino finol de los documentos

Envio y probable descarte de documentacién sin valor histérico para el
IPECOL

Espaclos e infraestructura para el resguardo y la
conservacién de archlvos insufkclente

F. Hoja de cierre.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 28, fraccion Il de la Ley General de Archivos, el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el ejercicio 2026 se presenté y fue aprobado por la
Direcciéon General del IPECOL y la Coordinacién de Archivos.

CONTROL DE EMISION
Nombre Cargo Firma " Fecha
v
Elaboracién | C.P. Ma Guadalupe Griselda Alvarez Flores Secretaria Técnica q@ 28-ene-26
| \
\ \
Revision - - - -
Autorizacion Ing. Hugo Alejandro Vazquez Montes Director General del IPECOL ( Ol ~ 28-ene-26
- — b
]

1856-2026

2026, ANO DEL 170 ANIVERSARIO DE LA CREACION DEL ESTADO DE COLIMA

3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo C.P. 28010 Colima, Colima, México Tels. (312) 31 6 20 00 ext. 20400, 20401






